








FLOWCHART PENERBITAN PRODUK HUKUM KPU KOTA SINGKAWANG KE WEBSITE JDIH KPU KOTA SINGKAWANG

NO Kegiatan

Mutu Baku

Sub Bagian
Pengusul

Divisi Hukum
& Pengawasan

Kasubbag
Hukum

Staf Subbag
Hukum

Kelengkapan Output

1 Menyampaikan Nota Dinas permohonan untuk

penerbitan salinan Produk Hukum KPU Kota

Singkawang ke Website JDIH KPU Kota Singkawang

berupa Naskah Asli (Hardcopy) yang telah di Tanda

Tangani oleh Ketua KPU atau

Nota Dinas File Asli

2 Menerima Nota Dinas permohonan penerbitan

Produk Hukum KPU Kota Singkawang ke website

JDIH KPU Kota Singkawang Menyampaikan lembar

disposisi

Scan Produk Hukum File Asli dan

Salinan Produk

Hukum

3 Persetujuan Penerbitan Produk Hukum KPU Kota

Singkawang

Jika Ya = memberikan paraf dan diserahkan kepada

Kaubbag Hukum untuk diproses lebih lanjut

Jika Tidak = mengembalikan kepada pengusul

untuk diperbaiki

Lembar Disposisi Disposisi File Asli

dan Salinan

Produk Hukum

4 Cek salinan Produk Hukum dan persetujuan

penerbitan Produk Hukum KPU Kota Singkawang di

Website JDIH KPU Kota Singkawang

Lembar Persetujuan Persetujuan File

Sesuai dengan

Asli

5 Melakukan Scan Produk Hukum Lembar Disposisi Salinan Produk

Hukum

TIDAK

YA

TIDAK



6 Cek Kelengkapan Dokumen Produk Hukum beserta

Disposisi

Dokumen Hasil Scan Salinan Produk

Hukum

7 Mengunggah Produk Hukum ke Website JDIH KPU

Kota Singkawang

From persetujuan

yang telah di Tanda

tangani

Tampil di

Halaman Website

JDIH KPU Kota

Singkawang


